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建工院发〔2020〕25号

建筑与土木工程学院实验室安全检查制度
第一章 总则
第一条 为进一步加强学校实验室的安全监管，有效预防和减少实验室安全事故，保障实验室工作有序运行，依据《安徽省高等学校实验室安全管理规定》 《皖西学院实验室安全管理办法》 《皖西学院实验室安全检查制度》院发〔2019〕64号等有关规定，特制定本制度。
第二条 按照“谁主管、谁负责，谁使用、谁负责”的原则，学院是实验室安全管理工作的责任主体，各实验室负责安全检查工作的具体实施。
第三条 各实验室应定期进行实验室危险源排查和辨识，建立实验室险源清单，并按照相关规范制定危险源及其风险点的防控措施，作为实验室安全检查的重点内容。
第二章 安全检查的内容
第四条 实验室安全检查内容主要包括以下几个方面：
（一）实验室安全组织体系情况：实验室安全管理组织架构情况，学院与实验室的安全责任书签订情况，安全责任体系的构建情况，各级安全管理责任及任务分工情况，实验室安全责任人和专兼职安全管理人员落实及岗位职责明确情况，安全建设管理的经费情况。
（二）安全管理制度建设情况：具有学科特色的实验室安全管理制度建设情况，安全检查与值班值日制度落实情况，涉及安全风险的设备（如大型仪器、高温、高速、高压等设备）的操作规程和明示情况，危险性实验的实验指导书或操作规程制定与明示情况，危险性实验风险评估与准入机制建立情况；体现学科特色的应急预案制定情况。
（三）实验室安全教育与培训情况：实验室安全教育必修课及选修课的落实情况，教职工和学生专业安全教育培训情况，学科特点的应急演练开展情况，实验室安全文化建设与宣传情况。
（四）实验室安全工作档案建立情况：实验室安全管理相关文件、制度、实验室危险源清单、值日台账、检查记录、培训记录、隐患整改等整理归档情况。
（五）实验场所环境的规范情况：实验室应急出口、消防通道、逃生路径的规范畅通情况，水、电等管线合理布置情况，电源插座、空气开关、漏电保护、强电线路安全情况，实验室安全用水情况，实验用房安全信息牌、安全风险点警示标志标识明示情况，实验室物品有序摆放、环境整洁等日常管理情况。
（六）安全设施、器材配置及有效使用情况：消防器材合理配备与完好情况，遇火险时及时报警、逃生路线以及正确使用消防器材自救知识掌握情况，必要区域应急喷淋与洗眼装置的配设情况，门窗安全措施、电子监控设备及安全警报器的使用情况，特殊区域的通风及防爆情况，防范仪器设备意外伤害情况，以及个人安全防护情况。
（七）实验室重大危险源安全管理情况：危险化学品、剧毒易制毒等管制类化学品、病原微生物、生物制剂的规范采购、存储、发放、使用、废弃物处理情况，以及其它一些可能涉及到辐射、机电、特种设备与常规冷热设备的设置及规范操作情况。
（八）安全隐患排查及整改落实情况：实验室危险源、安全隐患点的排查情况，对已发现的安全隐患整改落实情况。
第五条 实验室安全检查内容依据教育部《高等学校实验室安全检查项目表》中的检查项目和检查要点执行，学院实验室根据实际情况进行针对性检查。
第三章 安全检查形式及要求
第六条 安全检查主要形式有实验室自查、学院组织检查和学校组织督查。安全检查的方式有常规检查、专项检查或随机抽查等。
（一）实验室自查。实验室责任人必须每日时常查看实验室安全情况，每周进行一次全面检查，做到及时发现问题，及时消除安全隐患。
（二）单位检查。各单位成立实验室安全检查队伍，根据实际情况对所属实验室的安全进行常规检查、专项检查或随机抽查。
第七条 学院负责健全实验室安全检查组织体系，明确本单位所属实验室的安全工作责任人，并将责任人和有效应急联系电话等信息统一制牌、张贴于实验室（各房间）门上，以便学校督查和应急联络。
第八条 各级安全检查人员应明确任务，切实履行检查职责，在检查过程中若发现安全问题或事故隐患，应及时反馈给所在实验室及归属单位相关责任人，通知其整改，并跟踪整改落实情况。
第九条 实验实训教学管理部或相关部门根据实际情况，将实验室安全检查结果在校内进行公布，作为实验室安全工作评价的依据。
第四章 安全隐患整改
第十条 各单位对检查中发现的实验室安全问题和隐患进行分级分类，做到底数清、情况明，形成安全隐患整改清单，明确整改措施、要求和责任人员，通过实行挂牌、整改、销号的闭环管理，实现对安全隐患的逐项消除，防止安全风险隐患失控引发事故。
第十一条 对不能及时消除的安全隐患，学院及时向学校相关部门报告，提出整改方案，确定整改措施、期限以及负责整改人员。安全隐患尚未消除的，所在单位应当落实防范措施或者停用整改，保障安全。
第十二条 对自身无法落实整改的安全隐患，学院按照责任归属报告学校相关部门。相关责任部门应及时响应，采取有效措施，组织落实整改工作，实验实训教学管理部负责做好相关协调工作。
	层级
	主体责任

	实验员
	1. 做好实验室仪器设备的日常维护工作，特别是学期初及学期末定期检查仪器设备的工作状况，保证教学，科研工作的顺利进行；
2. 落实实验室周检制度及安全检查制度并填写登记；
3. 组织实验室助理，定期维护实验室卫生；
4. 协助实验课教师，制备相关实验材料，按时按质完成课程实验；
5. 完成实验室相关其他任务。

	实验室主任
	1. 实验室主任应积极、主动地开展自己岗位

 HYPERLINK "http://www.zhize8.com/" \t "_blank" 职责范围内的工作。经常浏览本校相关主管部门的网络主页，及时向相关人员传达有关的信息；
2、熟悉本学科的主要发展方向，负责组织和领导实验教学、科研、社会服务、实验室建设和科学管理工作；
3.制订每学期的教学、科研实验工作计划和仪器设备采购计划；
4.定期检查教学实验和科研实验的质量和进展情况，提出报告和改进意见；
5.督促和检查实验室各项安全措施的落实，负责对进人实验室工作的师生进行安全教育，防止各类事故发生，一旦发生事故应及时处理和报告；
6.完成学院领导班子布置的其他相关任务。

	分管领导
	1. 组织领导实验室相关建设项目申报；
2. 敦促和检查实验室安全相关制度落实情况；
3. 指导开展实验室期初及期末检查工作；
4. 负责实验室维护内容的审核及经费批复工作。


附表1：实验室安全主体责任一览表
附件2 实验室安全责任分区表
	实验场所名称
	实验室类型
	使用面积（平方米）
	实验员
	实验室主任
	分管领导

	工程管理实验室（知行楼314）
	基础实验室
	140
	陈金鑫
	谢轩
	涂劲松

	建筑模型实验室（知行楼510）
	基础实验室
	140
	陈金鑫
	
	

	建筑精雕实验室（知行楼506）
	基础实验室
	28
	陈金鑫
	
	

	三维云点实验室（知行楼504）
	基础实验室
	28
	陈金鑫
	
	

	BIM模拟实验室（知行楼606）
	基础实验室
	116
	陈金鑫
	
	

	三维仿真实验室（知行楼608）
	基础实验室
	140
	陈金鑫
	
	

	视觉艺术实验室（知行楼602）
	基础实验室
	56
	陈金鑫
	
	

	建筑木结构实验室（土木楼211）
	基础实验室
	94
	陈金鑫
	
	

	建筑构造实验室（土木楼213）
	基础实验室
	52
	陈金鑫
	
	

	建筑物理实验室（土木楼215）
	基础实验室
	97
	陈金鑫
	
	

	金属材料力学性能检测室（知行楼101）
	专业实验室
	114.8
	方金苗
	钱红梅
	涂劲松

	材料力学综合实验室（知行楼102）
	专业实验室
	116
	徐辉
	
	

	材料力学电测室（1）（知行楼206）
	专业实验室
	114.7
	蔡金龙
	
	

	材料力学电测室（2）（知行楼208）
	专业实验室
	148
	蔡金龙
	
	

	结构传感器检测室（知行楼207）
	专业实验室
	139.3
	徐辉
	
	

	理论力学实验室（知行楼202）
	专业实验室
	86.8
	蔡金龙
	
	

	工程测量实验室（1）（知行楼201）
	专业实验室
	30.7
	蔡金龙
	
	

	工程测量实验室（2）（知行楼203）
	专业实验室
	84.3
	刘辉
	
	

	直剪实验室（知行楼103）
	专业实验室
	116
	徐辉
	
	

	固结压缩实验室（知行楼105）
	专业实验室
	142.5
	徐辉
	
	

	三轴实验室（知行楼108）
	专业实验室
	55.7
	徐辉
	
	

	土样制作室（知行楼110）
	专业实验室
	83.1
	徐辉
	
	

	土工综合实验室（知行楼205）
	专业实验室
	116
	徐辉
	
	

	给排水实训大厅（土木楼102）
	专业实验室
	210.1
	王菊
	
	

	流体力学综合实验室（土木楼104）
	专业实验室
	94.9
	王菊
	
	

	流体力学多功能实验室（土木楼106）
	专业实验室
	95.7
	王菊
	
	

	流体力学基础实验室（土木楼107/109）
	专业实验室
	76.6
	王菊
	
	

	准备室（4）（土木楼103）
	专业实验室
	27.5
	王菊
	
	

	工程施工基础实验室（土木楼113）
	专业实验室
	73.5
	方金苗
	
	

	工程施工综合实验室（土木楼115）
	专业实验室
	71.2
	方金苗
	
	

	准备室（1）（土木楼111）
	专业实验室
	24.8
	刘辉
	
	

	水泥综合实验室（土木楼110）
	专业实验室
	74.9
	刘辉
	
	

	水泥基本性能实验室（土木楼112）
	专业实验室
	71.3
	刘辉
	
	

	混凝土骨料实验室（土木楼114）
	专业实验室
	95.9
	刘辉
	
	

	水泥制品养护室（土木楼114）
	专业实验室
	21
	刘辉
	
	

	水泥制品综合实验室（土木楼117）
	专业实验室
	71.4
	刘辉
	
	

	沥青实验室（土木楼119）
	专业实验室
	65.8
	刘辉
	
	

	准备室（3）（土木楼121）
	专业实验室
	22.9
	刘辉
	
	

	结构实验室（土木楼118）
	专业实验室
	359.1
	徐辉
	
	

	准备室（2）（土木楼116）
	专业实验室
	48.1
	徐辉
	
	

	药品室（土木楼201）
	专业实验室
	28.5
	王菊
	
	

	水处理实验室（土木楼202/204）
	专业实验室
	190.1
	王菊
	
	

	给排水模型室（土木楼203）
	专业实验室
	85.8
	王菊
	
	

	水质分析综合实验室（土木楼205）
	专业实验室
	41
	王菊
	
	

	水质分析基础实验室（土木楼207）
	专业实验室
	82.3
	王菊
	
	

	准备室（5）（土木楼105）
	专业实验室
	27.7
	王菊
	
	

	检测与加固实验室（土木楼206）
	专业实验室
	23.4
	徐辉
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