建工学院实验、实习报告存档要求
一、主要内容和顺序:
1．封面 
2．每班附一张成绩单
3．实习、实验报告（按学号顺序排列）
二、内容要求:
1．以上内容齐全。 
2．封面中学生数填写所属班级的学生总人数，含缺考、旷考、缓考学生数，不能只填写该班级提交报告的学生人数；缺考、旷考、缓考等情况以备注形式说明。
3. 成绩单与成果人数相符、成绩相符。排放顺序与成绩单一致，无遗缺。 
4．成绩单填写及签字齐全。 
5．装订顺序符合要求。 
6．报告的批阅痕迹每2-3页至少有一处（注意：痕迹不能只是打“√”、问号或划一条线，而要指出错误、缺陷之处）。结尾有“阅”字、批阅教师姓名和批阅日期。
7．报告成绩与成绩单相符，成绩单填写正确；应有简短评语（按大纲成绩构成内容）。
建工学院课程设计成果存档要求
一、主要内容和顺序:
1． 封面 
2． 每班附一张成绩单
3. 课程设计成果（按学号顺序排放）
二、检查内容: 
1． 以上内容须齐全。 
2． 封面中学生数填写所属班级的学生总人数，含缺考、旷考、缓考学生数，不能只填写该班级提交报告的学生人数；缺考、旷考、缓考等情况以备注形式说明。
3. 成绩单与成果人数相符、成绩相符。排放顺序与成绩单一致，无遗缺。 
4． 成绩单填写及签字齐全。
5. 学生设计成果中须附设计任务书 
6． 设计成果存放顺序符合要求。
7． 计算书（说明书）批阅痕迹每2～3页至少有一处（注意：痕迹不能只是打“√”、问号或划一条线，而要指出错误、缺陷之处）。结尾有“阅”字、批阅教师签名和批阅日期。 
8． 图纸每张有批阅痕迹，有“阅”字、批阅教师签名和批阅日期。 
9． 成绩评分表填写准确，有简短评语，有教师签字。设计题目与工程名称正确，学期、学号、班级无遗漏。
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课程设计/实习/实验
存档项目封面
目  录
1．封面 
2．成绩单
3. 设计成果/报告
	专业班级：
	

	学年/学期：
	

	实践环节名称：
	

	学生数/成果数：
	

	指导教师：
	 


评阅负责人（签字）           教研室（实验室）主任（签字）            
     年     月     日
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《混凝土与砌体结构基本原理》课程设计
任  务  书
	院 系：
	    建筑与土木工程学院

	设计题目：
	

	专业年级：
	

	姓名：
	

	学号：
	

	指导教师：
	葛清蕴 秦凤艳

	日期：
	2012.12.31—2013.1.16
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《混凝土与砌体结构基本原理》课程设计
指  导  书
	院 系：
	    建筑与土木工程学院

	设计题目：
	

	专业年级：
	

	指导教师：
	葛清蕴 秦凤艳

	日期：
	2012.12.31—2013.1.16


